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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 

 
Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 

 
VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE ENERO  

 

No. OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL AUTORIZADO 

EN LA COMISIÓN 

DESTINO 
DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 

 Entregar cuadros de programación de gastos del primer 
cuatrimestre del año 2016 de esta Gobernación Deptal. de 
Totonicapán, al Ministerio de Gobernación. Luis Salvador López Félix Guatemala 2461 Q80.00   

  
 Realizar trámites en UDAF para asignación de usuarios de 

los sistemas SIGES y SICOIN, Ministerio de Gobernación    Guatemala 2462 Q160.00 2 

2 

 Entregar Inventarios FIN1 y FIN2 de esta Gobernación 
Deptal. a diferentes dependencias del Ministerio de 
Gobernación; a Contraloría General de cuentas. 

Sergio Efraín García Say 
 

Guatemala 
 

2459 
 

Q80.00 
   

  
 Recibir capacitación para encargados de inventarios, 

Ministerio de Gobernación.    Guatemala 2463 Q160.00 2 

3 

 Solicitar resoluciones de modificaciones presupuestarias 
en DIPLAN y solicitar usuario de SICOIN en UDAF, 
Ministerio de Gobernación. 

Enrique Basilio Arriola 
Alvarado Guatemala 2465 Q160.00   

  
 Entregar comprobante de ejecución de Metas Físicas a 

DIPLAN, Ministerio de Gobernación 

 
Guatemala 2471 Q80.00   

  

 Entregar Plan Operativo Anual POA-2016 a DIPLAN, 

Ministerio de Gobernación. 

 

Guatemala 2474 Q80.00 3 

4 
 Recibir capacitación sobre programa MERGE, Ministerio 

de Gobernación. 

Edgar Rolando Palacios  
Gonzáles Guatemala 2466 Q160.00   

  

 Entregar nóminas renglón 018 y 029 a UNAG, Ministerio 
de Gobernación. Entregar actas colectivas de Jubilados de 
Estado, Ministerio de Finanzas.  

 
Guatemala 2469 Q160.00   

  

 Asistir a reunión en el Ministerio de Gobernación para 

realizar diagnóstico de necesidades periodo 2016 de esta 

Gobernación Deptal. Recoger expedientes. Entregar copia 

de contrato 029 a sueldos y salarios y a UDAF. 

 
Guatemala 2472 Q160.00 3 

5 
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital. Nicolás Efraín Tzoc Juárez Guatemala 2467 Q140.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital.   Guatemala 2470 Q140.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital.   Guatemala 2473 Q140.00 3 

6 
 Entregar expedientes de contrataciones 018 a UDAF, 

Ministerio de Gobernación.  Luis José López Tzic Guatemala 2468 Q80.00   

  

 Entregar expedientes de pago subgrupo 18 a UDAI, 

Ministerio de Gobernación; entregar documentos a 

ONSEC   
  Guatemala 2475 Q160.00 2 

    

TOTAL: Q1,940.00 15 

 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE ENERO  
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   
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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 

 
Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 

 
VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE FEBRERO  

 

No. OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN LA 
COMISIÓN 

DESTINO 
DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 
 Entregar expedientes de contrataciones 018 a UDAF, 

Ministerio de Gobernación. Luis José López Tzic Guatemala 2476 Q80.00   

  

 Entregar y recoger expedientes a REPEJU, Ministerio de 

Gobernación; y a Oficina Nacional de Servicio Civil –

ONSEC.   
Guatemala 
 

2487 
 

Q80.00 
   

  

 Entregar expedientes a REPEJU, documentos a UDAF, 
Ministerio de Gobernación; expedientes a ONSEC; 
documentos al Ministerio de Finanzas Publicas.    

Guatemala 
 

2488 
 

Q160.00 
   

  

 Entregar expedientes a ONSEC y Junta Nacional de 

Servicio civil; entregar Órdenes de Compra a UDAF, 

Ministerio de Gobernación. 

 

Guatemala 
 

2489 
 

Q160.00 
 

4 
 

2 
 

 Gestionar  asignación del Fondo Rotativo Interno a UDAF, 
Ministerio de Gobernación 

Luis Salvador López 
Félix Guatemala 2477 Q80.00 1 

3 
 Entregar reporte de Metas Físicas enero 2016 y Proyección de 

Metas de febrero 2016 a UDAF, Ministerio de Gobernación. Enrique Basilio Arriola  Guatemala 2478 Q80.00 1 

4 
 

 Solicitar activación de usuario del Gobernador Deptal. para 

módulos de inventario del Programa SICOIN al Ministerio de 
Gobernación. Sergio Efraín García Say Guatemala 2479 Q80.00 1 

5 
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital. Nicolás Efraín Tzoc  Guatemala 2480 Q70.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital. Juárez Guatemala 2483 Q70.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital.   Guatemala 2485 Q70.00 3 

6 

 Entregar aviso de suspensión del IGSS a UNAG, entregar 

informe mensual de Auditoria a UDAI, Ministerio de 
Gobernación. 

Edgar Rolando Palacios 
González Guatemala 2482 Q80.00   

  
 Entregar expedientes a UNAG y Acta de nombramiento para 

manejo de Fondo Rotativo a UDAF, Ministerio de Gobernación. 

 
Guatemala 2484 Q160.00   

  
 Entregar informes a UNAG, a Contraloría General de Cuentas y 

al Ministerio de Gobernación. Otras diligencias.   Guatemala 2486 Q80.00 3 

    

TOTAL: Q1,250.00 13 

 

 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE FEBRERO  
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   
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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 

 
Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 

 
 

VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE MARZO  
 

No. OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN LA 
COMISIÓN 

DESTINO 
DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 

 Entregar oficio a UDAF; participar en capacitación Sistema 
Informático de Recursos Humanos, Ministerio de 
Gobernación. 

Edgar Rolando Palacios  
González 
 

Guatemala 
 

2490 
 

Q456.00 
   

  
 Entregar expedientes e informes a UDAI y UNAG, 

Ministerio de Gobernación. 

 
Guatemala 2495 Q160.00   

  

 Entregar expedientes, oficio, y otros documentos de 
fianza, a sueldos y salarios y a UNAG, Ministerio de 
Gobernación.   Guatemala 2497 Q80.00   

  

 Entregar expedientes a UNAG y UDAF, Ministerio de 
Gobernación; otras diligencias al Ministerio de Finanzas 
Públicas.   Guatemala 2503 Q80.00 4 

2 

 Entregar documentos oficiales del Gobernador Deptal. a la 

Secretaria Ejecutiva de la Presidencia y otras 

dependencias gubernamentales.  

Nicolás Efraín Tzoc Juárez 
 Guatemala 2491 Q49.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital.   Guatemala 2498 Q70.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital.   Guatemala 2504 Q70.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital.   Guatemala 2505 Q70.00 4 

3 

 Entregar expedientes a ONSEC y Junta Nacional de 
Servicio Civil; expedientes a UDAF y REPEJU, Ministerio de 
Gobernación.  

Luis José López Tzic 
 Guatemala 2492 Q160.00   

  

 Asistir a reunión “Actualización de Procesos en el Trámite 
de Personas”, Oficina de la Junta Nacional de Servicio 
Civil. Recoger expedientes a REPEJU, Ministerio de 
Gobernación   Guatemala 2508 Q80.00 2 

4 
 

 Entregar programación cuatrimestral y comprobante de 
Ejecución de Metas y Volúmenes de trabajo a DIPLAN, 
Ministerio de Gobernación. 

Enrique Basilio Arriola A. 
 Guatemala 2502 Q80.00 1 

5 

 Asistir a reunión “Actualización de Procesos en el Trámite 
de Personas”, Oficina de la Junta Nacional de Servicio 
Civil.  Jorge Luis Vasquez de León Guatemala 2506 Q80.00 1 

   
  

  
  

    

TOTAL: Q1,435.00 12 

 

 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE MARZO  
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.  
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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 

 

Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 
 

VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE ABRIL  

 

 
VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE ABRIL  

NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   

No. OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN LA 
COMISIÓN 

DESTINO 
DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 
 

 Asistir a capacitación “Modificaciones de contrato 029”, 
Ministerio de Gobernación, entregar oficios en las oficinas del 
FODES. 

Edgar Rolando Palacios 
González 
 

Guatemala 
 

2509 
 

Q80.00 
   

  
 Entregar informes, documentos, expedientes, a DIPLAN y 

UNAG, Ministerio de Gobernación. 
 

Guatemala 2514 Q160.00   

  

 Asistir a capacitación de Sistema de Administración de 

Recursos Humanos SIARH; entregar Fondo Rotativo a UDAF, 
recoger expediente en UNAG, Ministerio de Gobernación. 

 Realizar registro de persona encargada de confrontar 

expedientes del personal 011 de esta Gobernación Deptal. en 
UNAG, solicitar lineamientos de pago de indemnización de ex 
Gobernador Deptal. en Ministerio de Gobernación. 

 

Guatemala 
 
 
 
 

2517 
 
 
 
 

Q160.00 
 
 

 
 

    
 

Guatemala 2521 Q80.00 4 

2 
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital. 
Nicolás Efraín Tzoc 
Juárez Guatemala 2510 Q70.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital.   Guatemala 2512 Q70.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital.   Guatemala 2519 Q49.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la 

capital.   Guatemala 2520 Q70.00 4 

3 
 Entregar documentos a UDAF, UNAG, UDAI; expedientes a 

REPEJU, Ministerio de Gobernación.  Antonio Marcelino Tzul Guatemala 2511 Q70.00 1 

4 
 

 Entregar Plan Operativo Anual POA-2017 de esta 
Gobernación Deptal. a DIPLAN; documentos a UDAF, 
Ministerio de Gobernación.  

Enrique Basilio Arriola 
Alvarado Guatemala 2515 Q160.00 1 

5 

 Entregar expedientes procedentes de los Juzgados de Familia y 

Trabajo de Totonicapán a la Oficina de la Junta Nacional de 
Servicio Civil; documentos a ONSEC.      

 

Luis José López Tzic 
 

Guatemala 
 

2516 
 

Q160.00 
   

  

 Recoger factura para adquisición de cupones de combustible; 
entregar expedientes en la Oficina de la Junta Nacional de 
Servicio Civil y documentos en ONSEC.   

Guatemala 
 

2518 
 

Q56.00 
   

  

 Entregar documentos a REPEJU, expedientes a UDAF, 

Ministerio de Gobernación; entrega de expedientes a ONSEC.  
   

Guatemala 
 

2522 
 

Q80.00 
   

  

 Entregar expedientes a UDAF y REPEJU, Ministerio de 
Gobernación; y expedientes en la Oficina de la Junta 
Nacional de Servicio Civil.   

 
2523 Q160.00 4 

    

TOTAL: Q1,425.00 14 
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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 
 

Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 
 

VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE MAYO  
 

No. OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN LA 
COMISIÓN 

DESTINO  
DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 
 Entregar expedientes a REPEJU, Metas Físicas a DIPLAN y UDAF; 

asistir a reunión, Ministerio de Gobernación. 

Edgar Rolando Palacios 
González  Guatemala 2524 Q80.00   

  

 Entregar Informe Mensual a UDAI, correspondencia a UDAF; 

solicitar lineamientos para la contratación de personal 018 y 029 
UNAG, Ministerio de Gobernación.  

 
Guatemala 2527 Q80.00   

  

 Entregar expediente de contratación de personal 029 UNAG, 
documentos de pago de indemnización de ex gobernador Deptal. 
Ministerio de Gobernación.    Guatemala 2537 Q80.00   

  
 Revisión y entrega de expedientes contratación de personal 029 

para esta Gobernación Deptal, UNAG Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2544 Q80.00 4 

2 

 Entregar documentos del Gobernador Deptal. a Secretaría 

Ejecutiva de la Presidencia; asistir a reunión, Ministerio de 
Gobernación. 

Sergio Efraín García Say 
 Guatemala 2525 Q80.00   

  
 Recepción de cupones canjeables por combustible, oficinas de 

UNO GUATEMALA S.A.  para Gobernación Deptal. Totonicapán   Guatemala 2539 Q80.00 2 

3 
 Entregar expedientes de trámites de pensiones y jubilaciones en la 

Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC.  Jorge Luis Vásquez de León Guatemala 2526 Q160.00 1 

4 

 Revisión expediente de contratación de servicios Profesionales 

subgrupo 018, Ministerio de Gobernación. Entregar expedientes a 
ONSEC. 

Luis José López Tzic 
 

Guatemala 
 

2530 
 

Q160.00 
   

  
 Realizar procesos de cotización y compra de insumos y materiales 

para uso en Gobernación Deptal de Totonicapán.    Quetzaltenango 2535 Q64.00   

  

 Recibir capacitación Formulación de Presupuesto 2017-2019, 
Ministerio de Finanzas Publicas. Entregar expedientes en RENAP y 
en ONSEC.    Guatemala 2538 Q160.00   

  

 Entregar expediente a REPEJU, documentos de Fondo Rotativo y 

CUR del subgrupo 018 a UDAF, Ministerio de Gobernación; 
expedientes a ONSEC.   Guatemala 2543 Q160.00 4 

5 
 Entregar documentos del Gobernador Deptal. de Totonicapán a 

diferentes dependencias Gubernamentales. Nicolás Efraín Tzoc Juárez Guatemala 2531 Q70.00   

  
 Trasladar personal de Gobernación Deptal. de Totonicapán a la 

ciudad de Quetzaltenango.   Quetzaltenango 2536 Q28.00   
   Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la capital.   Guatemala 2541 Q140.00   

  
 Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán a la ciudad de 

Mazatenango.   Mazatenango 2542 Q98.00   

  
 Entregar documentos oficiales del Gobernador Deptal de 

Totonicapán a varias dependencias gubernamentales.   Guatemala 2545 Q70.00 5 

6 
 Recibir capacitación Formulación de Presupuesto 2017-2019, 

Ministerio de Finanzas Publicas. Luis Salvador López Félix Guatemala 2540 Q80.00 1 

    

TOTAL: Q1,670.00 17 

 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE MAYO  
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   
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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 

 

Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 
 

VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE JUNIO  
 

No OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN LA 
COMISIÓN 

DESTINO 
 DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISION

ES 
REALIZADA

S 

1 

 Entregar documentos a sueldos y salarios, expediente de baja por 
jubilación a UNAG, Ministerio de Gobernación; doctos. al Ministerio de 
Finanzas Públicas.  

Edgar Rolando Palacios 
González  Guatemala 2549 Q40.00   

  

 Entregar cuadros: proyecciones del renglón 029 para el año 2017, 
puestos vacantes en el renglón 011; recoger expedientes para trámite 
de baja por jubilación, UNAG Ministerio de Gobernación. 

 
Guatemala 2562 Q144.00 2 

2 

 Entregar expedientes de trámite de pensiones y jubilaciones a ONSEC, 
recoger ejemplares Diario Oficial en UNAG, Ministerio de 
Gobernación.  

Jorge Luis Vásquez de 
León Guatemala 2550 Q80.00   

  
 Entregar Formularios de Pensionados a ONSEC, documentos a UDAF, 

Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2563 Q144.00 2 

3 
 Entregar informe a DIPLAN; expedientes de ONG’S a REPEJU; 

documentos varios a UDAF, Ministerio de Gobernación.    

Enrique Basilio Arriola 
Arriola Guatemala 2551 Q213.20 1 

4  Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán a la ciudad capital. Nicolás Efraín Tzoc Juárez Guatemala 2552 Q126.00   
   Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán a la ciudad capital.   Guatemala 2553 Q159.00   
   Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la ciudad capital.   Guatemala 2555 Q84.00   
   Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a la ciudad capital.   Guatemala 2556 Q210.00   
   Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán al depto. Retalhuleu.   Retalhuleu 2564 Q144.00   

  

 Entregar oficios a Alcaldes Municipales de San Francisco El Alto, Santa 

María Chiquimula, Santa Lucia la Reforma, Departamento de 

Totonicapán.   
Municipios de 

Totonicapán 2570 Q60.00   

  
 Entregar oficios a Alcaldes Municipales de Momostenango, San 

Bartolo Aguas Calientes, Departamento de Totonicapán.   
Municipios de 

Totonicapán 2568 Q84.00 7 

5 
 Realizar compra de accesorios y repuestos para vehículo al servicio de 

esta Gobernación Deptal. de Totonicapán. Luis José López Tzic Quetzaltenango 2554 Q84.00   

  
 Participar en la Formulación del Anteproyecto de Presupuesto para el 

Ejercicio Fiscal 2017 y Multianual 2018-2019.   Guatemala 2557 Q196.00   

  

 Entregar Fondo Rotativo y órdenes de compra a UDAF Ministerio de 
Gobernación; entrega y recepción de expedientes a ONSEC y Junta 
Nacional de Servicio Civil.    Guatemala 2566 Q145.00 3 

4 
 Participar en la Formulación del Anteproyecto de Presupuesto para el 

Ejercicio Fiscal 2017 y Multianual 2018-2019. Luis Salvador López Félix Guatemala 2558 Q205.00 1 

5 
 Recoger y entregar expedientes al Registro Nacional de las Personas 

del Ministerio de Gobernación.  

Celso Eduardo Vásquez 
Tzul Guatemala 2559 Q189.00 1 

    

TOTAL: Q2,307.20 17 

 
 
 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE JUNIO 
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   
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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 

 

Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 
 

VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE JULIO  

 

 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE JULIO  
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   

 
 

 

No OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN LA 
COMISIÓN 

DESTINO 
DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 
 Entregar informe a DIPLAN, cuadro de Metas Físicas e informe de Bancos 

a UDAF, Ministerio de Gobernación. Enrique Basilio Arriola A. Guatemala 2572 Q213.50 1 

2 
 Entregar oficios del Gobernador Deptal. de Totonicapán en distintas 

Dependencias Gubernamentales.  Nicolás Efraín Tzoc Juárez Guatemala 2573 Q147.00   

    Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán a la ciudad capital.   Guatemala 2576 Q207.00   

  
 Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán a los municipios: Santa 

Lucia la Reforma, Momostenango, Santa María Chiquimula.      
Municipios 

Totonicapán 2579 Q229.50   

  

 Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán a los municipios: 
Momostenango, Santa María Chiquimula, San Francisco el Alto 
Totonicapán.     

Municipios 
Totonicapán 2580 Q162.00 

 

  

 Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán a los municipios de: Santa 
Lucia la Reforma y Santa María Chiquimula, Totonicapán.    

  

 
Municipios 

Totonicapán 

2585 
 

Q63.00 
   

  
 Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán al municipio de Cobán, 

departamento de Alta Verapaz     Alta Verapaz 2593 Q964.00 6 

3 
 Entregar expedientes a ONSEC. Entrega de Programación de Presupuesto 

2017 a UDAF, expediente a REPEJU, Ministerio de Gobernación. Luis José López Tzic Guatemala 2574 Q140.00   

  

 Entregar y recoger expedientes a la ONSEC. Entrega de Fondo Rotativo y 

CUR de pago de honorarios subgrupo 018 a UDAF; entregar y recoger 

expedientes al REPEJU, Ministerio de Gobernación.    Guatemala 2581 Q143.00 2 

4 

 Entregar: expediente, solicitud para prestaciones y vacaciones no gozadas, de 

Alberto Hernández a UNAG; solicitud de Solvencia para baja por Jubilación a 

Sueldos y Salarios, informe mensual a UDAF; Ministerio de Gobernación. 

Edgar Rolando Palacios 
González Guatemala 2575 Q147.00   

  

 Entregar dictamen financiero de contratación de personal 029 a UNAG, 
expediente a Recursos Humanos, recibo de reposición de Fondo Rotativo 
a UDAF, Ministerio de Gobernación.   

Guatemala 
 

2578 
 

Q147.00 
   

  

 Realizar trámite de jubilación de Enrique Arriola, solicitar corte salarial de 

Enrique Arriola y tramitar solvencia de Alberto Tistoj en Depto. Sueldos y 

Salarios; realizar trámite al complemento personal del Gobernador 

Deptal, Ministerio de Gobernación.   
Guatemala 

 
2583 

 
Q147.00 

   

  
 Actualizar SIARH en UNAG, actualizar nomina en el Sistema de SIPOL en 

Recursos Humanos, Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2584 Q147.00 4 

5 

 Representar al Gobernador Deptal. en la entrega de raciones de 
alimentos en el Cantón de Pamaria y San Luis Siguilá del municipio de 
Santa Lucia la Reforma, departamento de Totonicapán. 

Celso Eduardo Vásquez 
Tzul Guatemala 2586 Q99.00 1 

    

TOTAL: Q2,956.00 14 



 
  ______________________ 
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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 
 

Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 
 

VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE AGOSTO 
 

No OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN LA 
COMISIÓN 

DESTINO 
DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 
 Trasladar al Gobernador Deptal. al municipio de San Bartolo, departamento de Totonicapán.   

Nicolás Efraín Tzoc 
Juárez 

San Bartolo 
Totonicapán 2588 Q84.00   

  
 Trasladar personal de Gobernación Deptal. a la capital. Entregar oficios a DIPLAN, REPEJU y UDAF, Ministerio de 

Gobernación.      Guatemala 2591 Q155.00   

  
 Representar al Gobernador Deptal. Deptal. en entrega de raciones de alimentos en los municipio de San Cristóbal 

y San Andrés Xecul, departamento de Totonicapán. 

 

Municipios 
Totonicapán 

2594 
 

Q44.00 
   

   Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. al Ministerio de Gobernación, ciudad capital.   Guatemala 2596 Q210.00   

   Entregar oficios del Gobernador Deptal. a diferentes instituciones gubernamentales, en la ciudad capital.-   Guatemala 2599 Q112.10   
   Entrega de oficios del señor Gobernador Departamental de Totonicapán al Gobernador Departamental de Sololá.-   Sololá 2601 Q78.00   
   Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. al Ministerio de Gobernación, ciudad capital.   Guatemala 2604 Q210.00   
   Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. al Ministerio de Gobernación, ciudad capital.   Guatemala 2514 Q152.00 8 

2 
 Asistir a reunión “Fortalecer y Apoyar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Gobernación en la Ejecución del 

Presupuesto”, Ministerio de Gobernación. Luis José López Tzic Guatemala 2589 Q194.00   

  
 Solicitar capacitación y asignación de usuarios por cambio de Director del WEBPOA a DIPLAN; entregar y recoger 

expedientes a ONSEC. 

 
Guatemala 2595 Q210.00   

  
 Entregar expedientes: Dirección de Compras y Contrataciones del Estado, Subgrupo 18 al Ministerio de 

Gobernación, y a UDAF.   Guatemala 2605 Q173.00   
   Dar seguimiento a contrataciones renglón 018, UNAG; entregar requerimientos a UDAF, Ministerio de Gobernación   Guatemala 2608 Q170.00   
   Dar seguimiento al proceso de contrataciones del renglón 018, UNAG - Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2609 Q153.00   

   Entregar expediente corregido del subgrupo 18 a UNAG, Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2613 Q163.00 6 

3 
 Asistir a reunión “Fortalecer y Apoyar a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Gobernación en la Ejecución del 

Presupuesto”, Ministerio de Gobernación. Luis Salvador López Félix Guatemala 2590 Q210.00 1 

4 
 Entregar expediente de liquidación de Alberto Tistoj y aviso de entrega de puesto de Enrique Arriola; UNAG, 

Ministerio de Gobernación.  Edgar Rolando Palacios  Guatemala 2597 Q210.00   

  
 Entregar expedientes: Contratación 029; pago de prestaciones y vacaciones no gozadas de Enrique Arriola; UNAG, 

Ministerio de Gobernación. 

 
Guatemala 2602 Q144.00   

  
 Recibir notificación de audiencia conferida por auditoría practicada a esta Gobernación Deptal. Recibir 

lineamientos sobre trámites para contratación del renglón 029, Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2607 Q168.00   

  

 Entregar informe al Segundo Viceministro sobre oficio circular No.052 VMA/MRAG/lmu por Arrendamiento de 
Vehículos a UNAG, Ministerio de Gobernación; trasladar a representante del Gobernador Deptal. ante la Mesa de 
Competitividad a INTECAP   Guatemala 2610 Q152.00   

  
 Entrega de expediente de Carlos Rafael García, por motivo de modificaciones a UNAG del Ministerio de 

Gobernación.   Guatemala 2611 Q162.00 5 

5 
 Recibir instrucciones e información sobre nuevos lineamientos de contratación de personal UNAG, Ministerio de 

Gobernación. Sergio Efraín García Say Guatemala 2598 Q210.00 1 

6 
 Representar al Gobernador Deptal. en entrega y distribución de alimentos en comunidades de los municipios de 

Momostenango y San Bartolo, Totonicapán 

Celso Eduardo Vásquez 
Tzul 

Municipios 
Totonicapán 2600 Q53.00 1 

7 

 Solicitar información sobre pago de publicación de Archivo en la Dirección General del Diario de Centro América y 
Tipografía Nacional; entregar Informe de Inventario de esta Gobernación Deptal. a UDAI, Ministerio de 
Gobernación.- 

Jorge Luis Vásquez de 
León Guatemala 2603 Q144.00   

  

 Realizar trámites para publicación sobre Funcionamiento y Finalidad del Archivo de esta Gobernación Deptal. 
requerida por la Procuraduría de Derechos Humanos, a la Dirección General del Diario de Centro América y 
Tipografía Nacional.   Guatemala  2612 Q150.00 2 

    

TOTAL:   Q3,711.10 24 

 
 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE AGOSTO 
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   
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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 

 

Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 
 

VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE SEPTIEMBRE  
 

No OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN LA 
COMISIÓN 

DESTINO  
DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 

 Recibir capacitación “Modificación del Manual de Políticas, Normas, Procesos y Procedimientos de las 
Gobernaciones Departamentales por Reformas al Reglamento de la Ley de Compras y Contrataciones 
del Estado”, Ministerio de Gobernación. Luis Salvador López Félix Guatemala 2615 Q210.00   

  
 Participar en Mesa Técnica de Trabajo de Actualización del Manual de Normas y Procedimientos de 

Adquisiciones y Contrataciones de las Gobernaciones Departamentales, Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2621 Q199.00 2 

2 

 Recibir capacitación “Modificación del Manual de Políticas, Normas, Procesos y Procedimientos de las 
Gobernaciones Departamentales por Reformas al Reglamento de la Ley de Compras y Contrataciones 
del Estado”, entregar informe de auditoría No.42424-1-2015 a UDAI, Ministerio de Gobernación. 

Edgar Rolando Palacios 
González  Guatemala 2616 Q210.00   

  

 Entregar informe de Auditoría practicada a esta Gobernación del 01-05-2015 al 31-07-2016 a la UDAI; 
tramitar Nómina de Servicios Técnicos renglón 029 de Carlos García a UNAG, Ministerio de 
Gobernación 

 
Guatemala 2624 Q158.00   

  

 Entregar: Requerimientos del Ministerio Público dirigidos al Viceministro de Gobernación; informe al II 
Viceministerio de Gobernación relacionado a Flota Vehicular de esta Gobernación; Informe Mensual 
de Auditoría a la UDAI, Ministerio de Gobernación.     Guatemala 2626 Q210.00   

  
 Entregar informe requerido por la Unidad de Extinción de Dominio adscrita a la Fiscalía Contra el 

Lavado de Dinero u Otros Activos del Ministerio Público de Guatemala, al Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2632 Q164.00   

  
 Entregar informe requerido por la Unidad de Extinción de Dominio adscrita a la Fiscalía Contra el 

Lavado de Dinero u Otros Activos del Ministerio Público de Guatemala, al Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2634 Q210.00   

  
 Entregar informe requerido por la Unidad de Extinción de Dominio adscrita a la Fiscalía Contra el 

Lavado de Dinero u Otros Activos del Ministerio Público de Guatemala, al Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2637 Q180.00 6 

3 

 Recibir capacitación “Modificación del Manual de Políticas, Normas, Procesos y Procedimientos de las 
Gobernaciones Departamentales por Reformas al Reglamento de la Ley de Compras y Contrataciones 
del Estado”, Ministerio de Gobernación. Luis José López Tzic Guatemala 2617 Q210.00   

  
 Dar seguimiento a contrataciones del subgrupo 18 en UNAG, Ministerio de Gobernación; a recoger 

aporte para Fiestas Patrias, Gobernación Departamental de Guatemala.   Guatemala 2619 Q210.00   

  
 Participar en Mesa Técnica de Trabajo de Actualización del Manual de Normas y Procedimientos de 

Adquisiciones y Contrataciones de las Gobernaciones Departamentales, Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2622 Q207.00   

  
 Solicitar asignación de usuario del Sistema WEBPOA a UDAF y DIPLAN; entregar expedientes a REPEJU, 

Ministerio de Gobernación.-   Guatemala 2628 Q208.25   

  
 Entregar expedientes a: REPEJU y UDAF, Ministerio de Gobernación. Y a Oficina Nacional de Servicio 

Civil   Guatemala 2633 Q170.25   

  
 Entregar órdenes de compra a UDAF, Ministerio de Gobernación. Entregar y recoger expedientes a 

ONSEC, a entrega y recepción de expedientes, Junta Nacional de Servicio Civil.   Guatemala 2639 Q206.00 6 

4 

 Entregar y recoger expedientes, solicitar listado de asociaciones y organizaciones de Mujeres del 
departamento de Totonicapán que se encuentran inscritas, REPEJU; entregar informe de metas físicas 
a DIPLAN, Ministerio de Gobernación. 

Celso Eduardo Vásquez 
Tzul Guatemala 2618 Q130.00 1 

5  Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a UNAG del Ministerio de Gobernación.- Nicolás Efraín Tzoc Juárez Guatemala 2620 Q210.00   
   Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. al Ministerio de Gobernación.-   Guatemala 2623 Q205.00   

  
 Entregar oficios del Gobernador Deptal. de Totonicapán a dependencias del Ministerio de 

Gobernación.   Guatemala  2629 Q75.00   
   Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. al Ministerio de Gobernación y a ONSEC.-   Guatemala 2640 Q210.00 4 

6 
 Entregar y recoger expedientes, entregar notificaciones, solicitar y recibir instrucciones sobre nuevos 

formularios a implementar, Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC. Jorge Luis Vásquez de León Guatemala 2627 Q207.00 1 

 7 

 Recibir capacitación “Gobernaciones y el Cumplimiento de la Ley de Acceso a la Información Pública”, 
invitación girada por Vicepresidencia de la República de Guatemala y la Comisión Presidencial de 
Transparencia y Gobierno Electrónico, Ministerio de Gobernación. 

Juana Floridalma 
Hernández Yax Guatemala 2635 Q209.00 1 

    

TOTAL: Q3,998.50 21 

 
 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE SEPTIEMBRE 
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   
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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 

 
Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 

 
 

VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE OCTUBRE  
 

No OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN LA 
COMISIÓN 

DESTINO 
DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 
 Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán a diversas instituciones 

gubernamentales. Nicolás Efraín Tzoc Juárez Guatemala 2641 Q115.50   

   Trasladar al Gobernador Deptal. de Totonicapán al depto. de Sololá.   Sololá 2646 Q138.50   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. de Totonicapán, al Ministerio 

de Gobernación.   Guatemala 2650 Q210.00   

  
 Entregar documentación oficial del Gobernador Departamental de 

Totonicapán a diferentes instituciones gubernamentales.   Guatemala 2651 Q167.00 4 

2 
 Entregar Informe Mensual de Auditoría a UDAI; copia de contrato de Carlos 

García a Sueldos y Salarios, Ministerio de Gobernación. 

Edgar Rolando Palacios 
González Guatemala 2642 Q173.00   

  
 Entregar nómina de contratación 2017 renglón 029; entregar requerimiento 

del Ministerio Público, al Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2645 Q210.00   

  

 Entregar solicitud de Bono por Antigüedad; información sobre Delegado 
Deptal. del REPEJU; acta de Elección de Representante Titular y 
Representante Suplente Organizaciones No Gubernamentales ante el 
Consejo Departamental de Desarrollo Urbano y Rural; al Ministerio de 
Gobernación.   Guatemala 2648 Q210.00 3 

3 
 Entregar liquidaciones, notificaciones y expedientes a ONSEC. Recoger 

ejemplares del Diario Oficial en el Ministerio de Gobernación. Jorge Luis Vásquez de León Guatemala 2643 Q165.00 1 

  

 Asistir a reunión según Oficio No.UDAI-05 59108-1-2016, para apoyar los 
esfuerzos y gestiones para Desvanecer Diferencias entre los Saldos de SICOIN 
y Libros de Inventarios, Ministerio de Gobernación.  Sergio Efraín García Say Guatemala 2644 Q210.00 1 

4 
 Entregar CUR de aprobación de reversión por compra de mobiliario, 

Ministerio de Gobernación. Luis José López Tzic Guatemala 2649 Q168.00 1 

    

TOTAL: Q1,767.00 10 

 

 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE OCTUBRE  
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   
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INFORME DE VIÁTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES 

GOBERNACIÓN DEPARTAMENTAL DE TOTONICAPÁN 

AÑO 2,016 
 

Ley de Acceso a la Información Pública: Artículo 10, numeral 12 
 

VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE NOVIEMBRE  

 

No OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN 
LA COMISIÓN 

DESTINO 
 DE LA 

COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 
 Trasladar al Gobernador Departamental de Totonicapán, a la ciudad capital por diligencias oficiales.- 

Nicolás Efraín Tzoc 
Juárez Guatemala 2652 Q210.00   

   Trasladar al Gobernador Departamental de Totonicapán, a la ciudad capital por diligencias oficiales.-   Guatemala 2653 Q51.00   

  
 Trasladar personal de esta Gobernación Departamental de Totonicapán, al Ministerio de Gobernación y 

ONSEC, ciudad capital.-   Guatemala 2657 Q159.50   

  

 Trasladar al Gobernador Departamental de Totonicapán, a la ciudad capital por diligencias oficiales al 

Congreso de la República. Trasladar personal de esta Gobernación Departamental de Totonicapán, a 

ONSEC y al Ministerio de Gobernación, ciudad capital.   Guatemala 2658 Q353.00   

  
 Entregar documentos oficiales al Despacho del señor Vice Ministro de Gobernación, Ministerio de 

Gobernación.   Guatemala 2660 Q200.00   

  

 Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a realizar diligencias oficiales a la ciudad de 
Quetzaltenango. Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. a capacitación en ONSEC, ciudad 
capital.   

Quetzaltenango 
y Guatemala 2666 Q265.80   

  
 Entregar documentación oficial que contiene información solicitada por la Contraloría General de 

Cuentas a UNAG; entregar Fondo Rotativo a UDAF, Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2670 Q116.00   
    Trasladar personal de esta Gobernación Deptal. al Ministerio de Gobernación, ciudad capital.   Guatemala 2673 Q178.00 8 

2 

 Representar a Gobernación Deptal. en Mesa Interinstitucional, darle acompañamiento a Secretaría de 
Asuntos Agrarios, para efectuar  Medición Topográfica de Límites Territoriales de las Aldeas: Patachaj y 
Nueva Candelaria, San Cristóbal, Totonicapán.-   

Celso Eduardo 
Vásquez Tzul 

San Cristóbal 
Totonicapán 2654 Q58.00   

  
 Realizar procedimiento para cuadrar presupuesto de SICOIN con sistema WEBPOA en DIPLAN, Ministerio 

de Gobernación.   Guatemala 2672 Q156.00 2 

3 
 Asistir a reunión de trabajo para realizar Catálogo de Puestos en físico y digital del renglón 029 para el 

año 2017 con detalle de actividades 2016 y 2017 a UNAG del Ministerio de Gobernación. 

Edgar Rolando 
Palacios González Guatemala 2655 Q172.00   

  
 Realizar trámites administrativos relacionados a Ascenso de Personal en esta Gobernación 

Departamental a UNAG, Ministerio de Gobernación. 

 
Guatemala 2663 Q210.00 2 

4 
 Entregar expedientes a UDAF y DIPLAN; Informe Mensual de Auditoría a la UDAI, Ministerio de 

Gobernación. Entregar expedientes a la ONSEC. Luis José López Tzic Guatemala 2656 Q208.50   

  
 Tramitar reimpresión de cupones canjeables por combustible a UNOPETROL Guatemala S.A; entregar y 

recoger expedientes a ONSEC; entregar documentos a UDAF, Ministerio de Gobernación.-   Guatemala 2659 Q171.00   

  

 Realizar Procesos de Compra de Suministros, Accesorios y Repuestos para esta Gobernación Deptal. en 

la ciudad de Quetzaltenango. Recibir capacitación sobre Manejo y Actualización de Expedientes de 

Pensiones y Jubilaciones por parte de la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-.   
Quetzaltenango 

y Guatemala 2665 Q218.30   

  
 Dar seguimiento a Procesos de Compra de Suministros, Accesorios y Repuestos para esta Gobernación 

Departamental de Totonicapán.   Quetzaltenango 2668 Q47.00   

  
 Realizar procedimiento para cuadrar presupuesto de SICOIN con sistema WEBPOA en DIPLAN, Ministerio 

de Gobernación.   Guatemala 2671 Q152.00 5 

5 
 Asistir a reunión para gestionar desvanecimiento de Diferencias entre Saldos de SICOIN y Libros de 

Inventarios, según Oficio No.UDAI-0 59108-1-2016, de UDAI, Ministerio de Gobernación. 

Sergio Efraín García 
Say Guatemala 2664 Q210.00 1 

6 
 Recibir capacitación sobre Manejo y Actualización de Expedientes de Pensiones y Jubilaciones por parte 

de la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-, ciudad capital. 

Jorge Luis Vásquez de 
León Guatemala 2667 Q180.70 1 

    

TOTAL: Q3,316.80 19 

 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE NOVIEMBRE  
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   
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VIÁTICOS NACIONALES PAGADOS EN EL MES DE DICIEMBRE  
 

No. OBJETIVOS DE LA COMISIÓN 
PERSONAL 

AUTORIZADO EN LA 
COMISIÓN 

DESTINO DE LA 
COMISIÓN 

NÚMERO 
FORMULARIO 

VIÁTICO 
LIQUIDACIÓN 

COSTO DE 
VIÁTICOS 

CANTIDAD 
COMISIONES 
REALIZADAS 

1 

 Entregar expedientes a la Oficina Nacional de 

Servicio Civil -ONSEC-.  
Jorge Luis Vásquez de 
León Guatemala 2674 Q205.00 1 

2 

 Entregar documentos oficiales al Congreso de 

la República de Guatemala.  

Edgar Rolando Palacios 
González Guatemala 2675 Q210.00 1 

3 

 Realizar Procesos de Compra de Accesorios y 
Repuestos para uso de esta Gobernación 
Departamental de Totonicapán. Luis José López Tzic Quetzaltenango 2676 Q60.00   

  

 Entregar: Expedientes de Contrataciones del 
Subgrupo 018 para el año 2017 a UNAG; 
Informe de Metas Físicas a DIPLAN; informe a 
la UDAF, Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2678 Q208.00   

  

 Entregar: Expedientes corregidos de 
Contrataciones del Subgrupo 018 para el año 
2017 a UNAG; documentación a DIPLAN, 
expedientes a REPEJU, Ministerio de 
Gobernación; expedientes a ONSEC.   Guatemala 2681 Q210.00 3 

4 

 Trasladar personal de esta Gobernación 
Deptal. a realizar diligencias oficiales a 
Quetzaltenango. 

Nicolás Efraín Tzoc 
Juárez Quetzaltenango 2677 Q61.00   

  

 Trasladar personal de esta Gobernación 
Deptal. a realizar diligencias oficiales al 
Ministerio de Gobernación.   Guatemala 2679 Q209.00   

  

 Trasladar personal de esta Gobernación 
Deptal. a realizar diligencias oficiales al 
Ministerio de Gobernación y a ONSEC.   Guatemala 2682 Q210.00 3 

    

TOTAL: Q1,373.00 8 

 

 

VIÁTICOS INTERNACIONALES EN EL MES DE DICIEMBRE  
NO APLICA: 
En virtud que de conformidad con el Manual de Organización, Funciones y Puestos de las Gobernaciones Departamentales, aprobado mediante 
resolución No.000165 de fecha 28 de enero de 2014 emitida por el Ministerio de Gobernación; para las personas referidas anteriormente en el 
desempeño de su cargo según el apartado: Ambiente Laboral, no se contempla autorización para viajes al exterior del país.   

 


